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Приложение № 33
к порядку оказания

скорой медицинской помощи,

утверждённому приказом

Министерства здравоохранения

Российской Федерации 
от «__» _________ 2012 г. № ___

ПРАВИЛА ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
МЕДИЦИНСКОГО РЕГИСТРАТОРА СТАЦИОНАРНОГО ОТДЕЛЕНИЯ СКОРОЙ МЕДИЦИНСКОЙ ПОМОЩИ

1. Настоящие Правила регулируют вопросы организации деятельности медицинского регистратора стационарного отделения скорой медицинской помощи медицинской организации, оказывающей скорую медицинскую помощь.

2. На должность медицинского регистратора стационарного отделения скорой медицинской помощи медицинской организации (далее – Отделения) назначается лицо со средним полным общим образованием, прошедшее индивидуальное обучение на курсах пользователя персонального компьютера.

3. Назначается и увольняется руководителем медицинской организации в соответствии с действующим законодательством.

4. Медицинский регистратор Отделения непосредственно подчиняется старшей медицинской сестре Отделения, заведующему стационарным отделением скорой медицинской помощи медицинской организации (далее – заведующий Отделением), в их отсутствие - старшей сестре смены Отделения, старшему врачу отделения скорой медицинской помощи стационарного отделения скорой медицинской помощи медицинской организации (далее - старший врач Отделения).

5. В своей работе руководствуется официальными документами по выполняемому разделу работы, приказами и распоряжениями вышестоящих органов и должностных лиц, настоящим Порядком.

6. Медицинский регистратор Отделения осуществляет следующие функции:

6.1. Точно и достоверно заполняет  медицинскую карту пациента с правильным заполнением всех ее разделов на поступающих пациентов, в том числе паспортные данные и данные страхового медицинского полиса.

6.2. При оформлении медицинской карты пациента сверяет фотографию в паспорте с личностью владельца паспорта, сложные для слухового восприятия фамилии, населенные пункты и т.п. записываются пациентом или сопровождающим лицом по буквам.

6.3. О каждом случае сомнительного заведения данных в медицинскую карту пациента (иностранец, нет данных о страховой компании) информирует старшую медицинскую сестру Отделения, старшую сестру смены Отделения, заведующего Отделением.

6.4. При сборе необходимой информации для заполнения медицинской карты пациента соблюдает тактичность и внимание, особенно с пациентами пожилого и старческого возраста.

6.5. Записывает и передает телефонограммы  в отделения полиции, на поступающих пациентов, согласно регламентирующих документов.

6.6. Принимает и регистрирует вызовы врачей на консультации по городу.

6.7. Принимает сообщения по рации  и передает информацию старшему врачу Отделения.

6.8. Регистрирует документы и ценности пациентов.

6.9. Готовит медицинские карты  для поступающих пациентов.

6.10. Во время  своего дежурства обязан соблюдать правила этики и деонтологии при  общении с пациентами, родственниками и сотрудниками.

6.11. Соблюдает правила охраны труда и техники безопасности, санитарно-противоэпидемического режима, правила внутреннего трудового распорядка.

6.12. Систематически повышает свою профессиональную квалификацию.

